UBND XA VINH HAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc l1ap — Tw do — Hanh phic
HANH CHINH CONG

’ Vinh Hau, ngay 20 thdng 08 nam 2025
So6: 01/Qb-TTPVHCC

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che chi tiéu ndi bo nam 2025

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Ludt Ngan sach Nha nuoc 6 83/2015/0H13 ngay 25 thdng 6 ndm 2015
cua Quoc hoi nuwoc Cong hoa xa hgi chu nghia Viet Nam, hiéu lyc thi hanh to
nam ngan sach 2017,

Ludt ké toan 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015 c6 hiéu lwc 01/01/2017 va
Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phui guy dinh chi tiét
va hwéng dan thi hanh mét sé diéu Ludt Ké toan ap dung trong linh viec Ké toan
nha nuwoc;

Lugt chong tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20/11/2018 c6 hiéu luc
thi hanh tur ngay 01 thing 7 nam 2019; Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2019 ciia Chinh phii Quy dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién
phdp thi hanh Ludt Phong, chéng tham nhiing;

Can cir Thong ‘th?S(i' 88/2024/TT-BTC ngay 24 thang 12 nam 2024 cua Bo
Tai chinh quy dinh vé to chirc thuc hién du toan ngan sach nha nwéc nam 2025,

Can civ Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
Qudn 1y hanh chinh déi véi cac co quan Nha nuwée; Nghi dinh sé 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 130/2005/NP-CP va Théng tr lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV huéng dan
thuc hien Ngh; dinh 117/2013/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia BY Tai chinh
quy dinh vé ché dj thanh todn tién nghi phép hang nam doi véi can b, céng
chire, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwoc va
don vi sw nghiép cong lap; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo
Tai chinh vé viéc sira doi, bé sung mot s6 diéu cua théng twr sé6 141/2011/TT-
BTC quy dinh vé ché do thanh todn tién nghi phép hang nam doi véi cdan bé,
cong chire, vién chire, lao déng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwée
va don vi sy nghiép cong lap;



Can cir Thong t s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 ciia B$ Tai sira doi
bé sung mét so diéu ciia Thong tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam
2017 cia Bé trwomg Bé Tai chinh quy dinh ché @6 cong tdc phi, ché dé Hgi
nghi,

Can cit Théng tw Lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
ctia Bé Tai chinh — B Néi vu vé quy dinh ché dé tw chi, tw chiu trach nhiém vé
swr dung kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nudc;

Can cu Nghi dinh 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu quy
dinh vé ké khai, thu, ndp phi, 1é phi; qudn 1y, sir dung phi; quyét todn phi, 1¢ phi;
trach nhiém trong viéc thu, nop, quan ly va sw dung phi, lé phi;

Can cw Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt qudn 1y, sit dung tdi san céng;

Can cit Thong tw s6 24/2024/TT-BTC ngay 17 thing 04 ndm 2024 vé viéc
ban hanh Ché d¢ ké todn ngdn sdch va tai chinh xa;

Trén co so cdc y kién tham gia ciia can b, cong chire trong Trung tam phuc
vu hanh chinh cbng;
Xét dé nghi ciia Ké toan Trung tam phuc vu hanh chinh céng.

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a “Quy ché chi tiéu ndi bd
nam 2025 cia Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng x4 Vinh Hau”.
Picu 2: Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky.

Picu 3. Toan thé can bo, cong chiic ciia Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong xa Vinh Hau chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay ap dung cho nién d¢ tai chinh nim 2025./.

Noi nhin : GIAM POC
- Nhu diéu 3;

- Kho bac nha nudc;

- Luu: VT.

Huynh H6 Thanh Huy



UBND XA VINHHAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
HANH CHINH CONG

Vinh Hau, ngay 20 thang 08 nam 2025

QUY CHE
Chi tiéu ndi bo nam 2025
(Ban hanh theo Quyét dinh sé6 01/Q0D-TTPVHCC ngay 20 thang 08 ndm
2025 cuia Gidm déc Trung tam phuc vu hanh chinh céng xd Vinh Hdu)

CHUONG 1
Pi¢u 01. Nhirng quy dinh chung

Quy ché chi tiéu ndi bo thuc hién theo co ché ty chu tu chiu trach nhiém
va duoc giao quyén tu chu theo Nghi dinh s 117/2013/ND- CP ngay
7/10/2013 sira doi, bo sung mot sb diéu cia Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP
ngay 17 thang 10 nam 2005 cta Chinh pha quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi vdi céc co quan
nha nudc duoc ap dung tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong X& Vinh Hau.

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bo diéu chinh ddi voi nguon kinh phi ngan sach nha
nuéc giao thuc hién ché do tu chu hang nim bao gém céac khoan chi thuong
xuyén va cac khoan thu khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Boi tuong 4p dung

Quy ché nay ap dung cho toan thé can bo, cong chirc, nhan vién cua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa Vinh Hau

Picu 02. Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Thuc hién quyén ty chi ty chiu trach nhiém cua Trung tdm phuc vu
hanh chinh cbng xa Vinh Hau trong viéc t6 chirc cong viéc, sap xép bo may, sir
dung lao dong va ngudn lyc tai chinh dé hoan thanh nhiém vu dugc giao, ting
nguodn thu nham timg budc cai thién thu nhap cho can bd, cdng chirc caa Trung
tam phuc vu hanh chinh cong xa Vinh Hau.

2. Tao quyén chii dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Giam déc,
giup can bg, cong chirc ciia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong x& Vinh Hau
hoan thanh nhiém vu duogc giao.

3.Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc str dung
bién ché va kinh phi ctia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa Vinh Hau.

4. La can ct dé quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong Trung tam;

thuc hién kiém soat chi ctia Kho bac Nha nuéc; co quan quan 1y cép trén; co
quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.



5. St dung tai chinh cia Trung tdm dang muc dich, c6 hiéu qua.

6. Tao cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu
hut va gitr dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

7. Cong bang, minh bach trong chi ti€u, tang cudng tiét ki¢m dé tao
nguon cham lo doi song can bo, vién churc va nguoi lao dong.

Piéu 03. Nguyén tic, ndi dung xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd
1. Quy ché chi tiéu ndi bo dam bao trong hanh lang phap 1.

Quy ché chi tiéu ndi bd do Giam dbc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
x4 Vinh Hau ban hanh sau khi to chirc thao luan rong rai dan chu, cong khai
trong don vi va c6 y kién thong nhét thong qua tai Hoi nghi can bo, cong chirc
cta Trung tdm phuc vy hanh chinh cong X& Vinh Hau.

2. Quy ché chi tiéu ndi bo dugc gui dén Phong Kinh té dé theo di, giam
sat thuc hién; giri Kho bac Nha nuédc noi don vi mé tai khoan giao dich dé lam
cin ctr kiém soat chi.

3. Noi dung Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm cac quy dinh vé ché do,
tiéu chuan, dinh muc, muc chi théng nhét trong Trung tim phuc vu hanh chinh
cong xa Vinh Hau, dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao, sit dung kinh phi
tiét kiém co hiéu qua, ting cudng cong tac quan 1y va phu hop véi hoat dong
dac thu cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong X& Vinh Hau.

4. Giam dbc dugce quyét dinh muc chi quan Iy va chi nghiép vu cao hon
hoac thap hon murc chi do co quan Nha nude c6 thAm quyén quy dinh (phu hop
v6i yéu cau thuc té va kha nang tai chinh hién c6 ctia nha Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng xd Vinh Hau) dbi voi cac ngudn thu khac phat sinh tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong xa Vinh Hau.

5. Giam dbc can ct tinh chat cong viée, khdi lugng cong viéc tinh hinh
thuc hién clia nam trude, quyét dinh phuong thic khoan chi phi cho ting ca
nhan, by phan nhu: st dung van phong phﬁm, khoan di¢n thoai, khoan cong tac
phi nham tiét kiém va nang cao hiéu qua sir dung ngudn kinh phi caa Trung tam
phuc vu hanh chinh c6ng xa Vinh Hau.

6. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, don vi, c4 nhan phai bao dam co
ching tir, hod don hop phap, hop 1€ theo quy dinh cua phap luat, trir cac khoan
thanh toan cong tac phi dugc Trung tdm phuc vu hanh chinh co6ng X&8 Vinh Hau
thue hién ché d6 khoan theo Quy ché chi tiéu ndi bd.

7. Khoéng dugc dung kinh phi ciia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Xxa
Vinh Hau dé mua sam thiét bi, do dung, tai san trang bi tai nha riéng hoac cho
c4 nhan muon dé st dung cho viéc riéng dudi bat ky hinh thtrc nao.

8. Trong truong hop co6 su thay doi tiéu chuan, dinh mic chi theo ché do
tung khoan chi cta nha nudc thi Gidm doc cé thé diéu chinh trén co sé két luan
cua Hoi nghi lién tich.



Toan bd nguén thu, ndi dung chi, Trung tam phuc vu hanh chinh cong Xxa
Vinh Héau thong nhéat quan 1y va hach toan theo quy dinh cua Luat ké toan
88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 c6 hiéu lyc 01/01/2017 va Nghi dinh s
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Ké toan ap dung trong linh vuc Ké toan nha
nuéce; Can cir Thong tu s6 70/2019/TT-BTC ngay 03 thang 10 nam 2017 vé viéc
huéng dan ché d6 ké toan ngan sach va tai chinh x3 va cic vin ban hudng dan
cé lién quan.

Piéu 04. Cin cit dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Luat Ngan sach Nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nim
2015 cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, hi€u luc thi hanh
tor nam ngan sach 2017,

2. Luat ké toan 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015 c6 hiéu luc 01/01/2017
va Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu Luat Ké toan ap dung trong linh vuc Ké
toan nha nuéc; Can cr Thong tu sé 70/2019/TT-BTC ngay 03 thang 10 nim
2017 vé viéc hudng dan ché d6 ké toan ngan sach va tai chinh xa;

3. Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 caa Chinh
phu quy dinh vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan Iy hanh chinh ddi véi céc co quan nha nuéc;

4. Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 7/10/2013 stra doi, bd sung mot
sb diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh pha quy dinh ché d6 ty chi, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh ddi v&i cac co quan nha nuéc;

5. Thong tu hudng din s6 03/2006/TT-BNV ngay 17/01/2006 va Thong
tu lién tich s6 71/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 26/06/2006 ctia Bo Tai chinh va
B Noi vy;

6. Théng tw so6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 ciia Bé Tai sira déi bé
sung mot sé diéu cia Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017
cia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do Hoi nghi,

7. Thong tu 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 ndm 2023 cua Bo Tai
chinh sira doi, b6 sung mot sé6 dicéu ctia Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay
30/03/2018 ciia Bo Tai chinh huéng dan 1ap du toan, quan Iy va st dung kinh
phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chic;

8. Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 nam 2020 quy dinh vé thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc Kho bac nha nudc;

9. Thong tu sé 13/2017/TT-BTC ngay 15 thang 12 ndm 2017 ctua Bo Tai
chinh quy dinh quan 1y thu chi bang tién mit qua hé thong Kho bac nha nudc.
10. Can ctr Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu caa Luat quan Iy, st dung tai san cong;



11. Cin ctr vao mdt sb Nghi dinh va cac Thong tu hudng dan, cac Quyét
dinh c6 lién quan vé luong, phu cap, dao tao va boi dudng, khen thuong ...;

Piéu 5. Viéc chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong, thuc
hién ché d¢ tu chu tai chinh phai didm bdo cac nguyén tac sau:

- Pam bao hoan thanh 6t nhiém vu duoc giao.

- Khong tang bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, trir
truong hop diéu chinh bién ché hanh chinh, diéu chinh nhi€ém vu theo quyét dinh
cua cap c6 tham quyén hodc do Nha nudc thay doi chinh sach tién luong, thay
do1 cac dinh murc phan bé du toan ngan sach Nha nudc, diéu chinh ty 1€ phan bo
ngan sach cho linh vuc quan 1y hanh chinh.

- Thyc hién coéng khai, dan chii, ddm bao quyén va loi ich hop phap cua
can bd cong chirc va nhan vién.

Picu 6. Nguon kinh phi duoc giao dé chi tiéu ndi bo 13 ngudn kinh phi tir
ngan sach Nha nudc cap hang nam theo quyét dinh cia UBND xa.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC 1
NGUON THU VA NOI DUNG CHI
Diéu 07. Nguon thu ,

Theo quy dinh tai Thong tu lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/05/2014 ctua Bo Tai chinh va Bd Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc, thi
Kinh phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché do ty chu tir cac
ngudn sau:

1. Kinh phi ngan sach nha nuéc cap cia cac co quan thuc hién ché do tu
chu dugc xac dinh va giao hang nam.

2. Céc khoan phi, 1€ phi duoc dé lai theo ché do quy dinh.

3. Cac khoan thu hop phéap khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 08. Vé phan b6 ngudn thu va chi

1. Co so phap ly: Can cir Khoan 2 Piéu 10 cua Thong tu 344/2016/TT-
BTC ngay 30 thang 12 nam 2016; chi hoat dong cta cac co quan quan ly nha
nudc, to chirc chinh tri va cac to6 chure chinh tri - xa hoi; ho trg hoat dong cho céc
t6 chuc chinh tri xa hoi - nghé nghi¢p, t6 chic xa hoi, t6 chirc xa hdi - nghé
nghiép theo quy dinh cua phap luét.

- Can ctr vao sO ting thu mdi nim co quan c6 thim quyén s& giit lai
70%/s6 tang thu cai cach tién luong cho CBCC, 30% con phuc vu cho chi
thuong xuyén.



2. Dinh muc chi: Trung tdm phyc vu hanh chinh cong xa Vinh Hau phan
phéi kinh phi chi thuong xuyén (sau khi di trir 10% tiét kiém cai cach tién
luong) trong nam 2025 nhu sau:

- Chi con ngUoOL: ..oeovviviiiiiiiiiene dong
- Kinh phi hoat dong thuong xuyén: ..............ccoveiiiiiin..n. dong
3. Quy trinh thanh toan

Can ctr vao glay dé xuét cua bd phan, glay dé nghi thanh toan, ké toan sé
thanh toan tu nguon thu ngén sach cap hodc ngudn thu khac duge quy dinh tai
Cin ct Thong tu s 70/2019/TT-BTC ngay 03 thang 10 nam 2017 vé viéc
huéng dan ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa.

4. Nguyén tac diéu chinh

Trung tém phuc vu hanh chinh cong thuc hién tiét ‘kiérr} 10% tir kinh pl}i
chi hoat dong d¢ thuc hién tang thu nhap cho CBCC, phan tiét kiém nay la bat
budc.

MUC 2
CHI THANH TOAN CA NHAN

Pieu 09. Tién lwong, tien cong, phu cap lwong
1. Co s¢ xéac dinh quy tién luwong va thu nhap cua can bd, vién chirc.
Bao gom céac van ban co lién quan

- Nghi dinh s6 117/2016 ngay 21 thang 07 ndm 2016 cta Chinh phu vé
sua doi1 bo sung s6 204/2004/ND-CP vé ché dg tién luong doi voi can bo cong
chtrc, vién chure va luc luong vii trang;

- Quy dinh vé muc luong tdi thiéu chung ctia nha nudc.
2. Xéc dinh quy tién luong: cong thirc tinh

Quy tién luong = Luong téi thiéu chung x (1+ hé sb diéu chinh ting
thém MLTT) x h¢ so luong binh quan va hé s6 phu cap binh quan x so bién
ché va HDLD tur 1 ndm trd 1én x 12 thang.

Piéu 08. Tién lwong, phu cip lwong ciia cian bd, cong chikc theo quy
dinh Nha nudc

1. Tién lwong chinh

Can ctr vao cac van ban tién luong cla can by, cong chuc duge chi tra
theo hé s6 luong quy dinh cua Nha nudc, chi tu ngudn Ngan sach Nha nudc va
ngudn cai cach tién lwong dé thuc hién diéu chinh tang lwong theo quy dinh.

Hop dong lao dong theo thoi vu do thiéu cong chic tra luong.



2. Céc ché d6 phu cip lwong

2;1. Pl}u cép chuc vu: thuc hién theo quy dinh Nha nudc: Hé s6 * muc
luong to1 thicu.

2.2. Phy cép cong vy: can ctr Dicu 2 Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 cua Chinh phu vé ché dd phu cap cong vu:

Qéng ‘Ehl’J:c tinh: (H¢ ) luong + hé sb churc vu + hé sb vuot khung) * mirc
luong toi1 thiéu * 25%.

, 2.3. Phu cap vuot khung: Hé sé lwong * ty 18 % vuot khung * mirc luong
toi thicu.
~ 24.Phu cap tham nién: Heé so luong * ty 18 % tham nién * muc luong t6i
thiéu. ’ , ’ ,

2.5. Phu cap trach nhiém ké toan theo hé s6 quy dinh * mirc luong t61
thicu.

2.6. Phu cap lam thém gio:

Can bo, cong chirc dugc thanh toan tién 1am thém gio néu duge Giam dbc
phan cong giai quyét cong viéc nhiing ngay nghi, 18, tét. Lam thay cong chuc
nghi 6m, thai san, m dau dai ngay.

Tién luong 1am thém gid thuc hién theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020

Tién lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gid duge tinh theo sb gid
thuc té 1am viée vao ban dém va sd gio thuc té 1am thém ngoai gio ti€u chuan.

Céch tinh tra lvong lam thém gio.

+ Pbi v6i NLD huong luong theo thoi gian, dugc tra lvong lam thém gio
khi lam viéc ngoai thoi gio lam viéc binh thuong do doanh nghi€p quy dinh theo
Diéu 105 cua Bo luat Lao dong 2019 va duge tinh theo cong thirc sau:

Tién luong 1am thém gid = Tién luong gio' thyc tra ciia cong viéc dang
lam vao ngdy lam viéc binh thuong x Muc it nhat 150% hoic 200% hodc 300%
x S6 gid 1am thém

Trong do:

Tién luong gio thuc tra cua cong viée dang lam vao ngay 1am viéc binh
thuong = Tién luong thyc tra clia cong viéc dang lam cua thang hodc tuan hodc
ngay ma NLD lam thém gio (T1): Tong s6 gio thuc té 1am viéc tuong tng trong
thang hodc tuan hodc ngay NLD lam thém gio (T2)

Luuy:

+ (T1) khong bao gom tién luong lam thém gid, tién lwong tra thém khi
lam viéc vao ban dém, tién luong cua ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng
lwong theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong; tién thudng theo quy dinh tai Diéu
104 cua B0 luat Lao dong, tién thudng sang kién; tién an gifta ca, cac khoan hd
tro xang xe, dién thoai, di lai, tién nha 0, tién giir tré, nudi con nho; hd trg khi cé



than nhan bi chét, NLD c6 nguoi than két hon, sinh nhat cua NLD, bénh nghé
nghiép va cac khoan hd trg, tro cép khac khong lién quan dén thuc hién cong vige
hoac churc danh trong HDLD.

+ (T2) khéng qua sb ngay 1am viéc binh thudng trong thang va sé gid lam
viéc binh thudng trong 01 ngay, 01 tuin theo quy dinh ctia phap luat ma doanh
nghiép lya chon va khong ké sb gio 1am thém.

- Mtic it nhat bang 150% so voi tién lwong gio thuc tra ctia cong viée
dang 1am vao ngdy 1am viéc binh thuong, ap dung dbi vé6i gid 1am thém vao
ngay thuong;

- Mirc it nhat bang 200% sb véi tién luong gid thuc tra cta cong viée
dang 1am vao ngdy 1am viéc binh thuong, ap dung d6i véi gid 1am thém vao
ngay nghi hang tuan;

- Mirc it nhat bang 300% sb véi tién luong gid thuc tra cta cong viée
dang 1am vao ngay lam viéc binh thuong, ap dung dbi véi gid 1am thém vao
ngay nghi 1&, tét, ngay nghi c6 hudng lwong, chua ké tién luong clia ngay nghi
18, tét, ngay nghi c6 hudong lwong d6i voi NLD huong lwong ngay.

+ Tuy theo tinh chit cong viéc va kinh phi ctia don vi do tha truéng co
quan don vi quyét dinh.

+ Giai quyét lam thém gid uu tién: phong chong dich bénh, giai quyét hau
qua thién tai, phong chong bdo lut, tai xé ra truc phai di cong tac, diéu tra ngd
doc thuc pham, cac trudng hop khac do tha truéng don vi quyét dinh.

Nguoi stir dung lao dong dugc sir dung nguoi lao dong lam thém gio khi
dap Gmg day du cac yéu cau sau day:

- Phai duogc sy dong ¥ ctia nguoi lao dong;

- Bao dam s6 gio lam thém cta ngudi lao dong khong qua 50% sb gio
lam viéc binh thuong trong 01 ngay; truong hgop ap dung quy dinh thoi gio lam
viéc binh thuong theo tuan thi tong s6 gio lam viéc binh thuong va so gid lam
thém khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang;

- Bao dam sd gid 1am thém cta nguoi lao dong khong qua 200 gid trong
01 nam, trtr trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Biéu 107 BLLD 2019.

Hinh thirc chi tra: dugc thanh todn bang tién mit sau khi dugc th truong
phé duyét.

4. Quy trinh thanh toan

‘ Luong va cac khoan phu cap theo ché d6 dugc UBND x4 thanh toan vao
dau thang tir ngay 01 dén ngdy 15 cua thang (trir trudng hop thuc hién theo chi
dao cua co quan cap trén va quy dinh khac), thanh toan luong qua the ATM, cac
khoan dong goép theo luong dugce Trung tam phuc vy hanh chinh cong chuyén
cho BHXH cung ky luong;

Picu 10. Kinh phi cong doan, bio hiém xi hdi, bao hiém y té, bio



hiém thit nghiép
~ Trich n¢p kinh phi cong doan, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghi¢p theo quy dinh hién hanh nhu sau :
- Céan bd chuyén trach, cong chic: BHXH: 17.5%, BHYT: 3%, KPCD:
0
o - Can bg khong chuyén trach xa: BHXH tu nguyén: 14%, BHYT: 3%
- Can bg, cong chic dugc ho trg phi bao hi€m than thé (néu cé tur thang
du chi phtc loi tap thé).

Piéu 11. Chi khen thwéng

1. Mure chi: Chi khen thuong danh hiu lao dong tién tién, tap thé co
nhitng thanh tich xuat sac.

- Téap thé : 0.3 * murc lwong co sO

- Canhén :

+ Lao dong tién tién : 0.3 * muc luong co sé

+ Gidy khen : 0.15 * mic luong co s

Tuy theo kha nang tai chinh Trung tam phuc vy hanh chinh cong xa Vinh
Hau di€u chinh dinh mtc chi cho phu hop nhung khong cao hon so vdi quy
dinh.

2. Thoi Qiém khen thuong: Cudi ndm hodc dinh ky (tir ngudn khen thudng
dugc cap c6 tham quyén giao tu chu)

Piéu 12. Chi phic loi

1. Viéng dam tang: nguoi than CBCC trong co quan, gia dinh CBCC cac
CO quan bgtn ngémh (cha, me, anl‘l chi em rudt, (Y hodc chong, con), chi tQi da:
500.000 dong/lan, khong qua 2 lan/nam (tr nguon kinh phi tu chi dugc cap co
tham quyén giao tu chu)

2. Tham bénh: can b cong chirc va nguoi than cua can b cong chirc
(cha, me, anh 9hi em rudt, VQ‘hO;ﬁC chong, con) chi to1 dg: SOO.QOOd/ trlg:dng hop,
khong qua 2 1an/nam (t ngudn kinh phi ty chi dugce cap ¢6 tham quyén giao tu
chu)

3. HS trg can bo cong chirc bi dm dau, tai nan nhap Vién: muc chi tdi S‘Ia
500.000 dong/lan c6 chimg tir cua bénh vién, khong qua 2 lan/nam (tr ngudn
kinh phi tu chu dugc cap c6 tham quyén giao tu chu)

4. HO tro tién nudc uéng hop, hoi nghi co quan, tuyén truyén theo thuc té
phat sinh

5. Chi trang phuc: Khoan chi trang phuc trong nim mdi cong chirc so tién
khoan 1.000.000 nguoi/nam.

6. HO tro truc cc ngdy L&, Tét nhu: Ngay 8/3, Gid 0 Hing Vuong, L&
30/4 va 1/5, Le 2/9, Tét duong lich, Tét am lich,... cac nganh tu can doi kinh phi



chi hé trg cho hop 1y va str dung tir ngudn sy nghiép vin, xa duoc cap c6 tham
quyén giao tu chu, dinh mue: 100.000d/ngay.

7. Chi trg cip Tét Nguyén dan cho can bd chuyén trach, cong chirc dinh
muc: 1.000.000d/ nguoi.

8. Chi tro cAp Tét Nguyén dan chok cac hoi va can bo khong chuyén trach
dinh muc: 1.000.000d/ nguoi.

* Hinh thuc chi: bing tién mit hoic chuyén khoan.
Diéu 13. V& sir dung dién, nwéc, tién nhién liéu trong co quan
1. Noi dung chi

Bao g(‘Bm cac khoan chi thanh toan tién dién, tién nudc, tién nhién liéu,
tién vé sinh moi trudng, canh quan ctia Trung tim phuc vu hanh chinh cong x4
cho cac co quan lam dich vy cong cOng cé lién quan; thué lao dong v¢ sinh ....
(nhu don vé sinh cbng ranh, réc, phan, vé sinh co quan, phun phong chéng dich,
mudi dét, xit ¢d,...)

2. Nguyén tic chi

- Quy dinh sir dung céc thiét bi dién trong co quan nhu tat dién may vi
tinh khi khong c¢6 nhu cau sir dung, ra vé tat quat may di¢én thap sang trong
phong, va cac thiét bi ¢6 stir dung di¢n khac.

3. Mirc thanh toan: theo gidy bao tién dién, nudc, hop dong vé sinh moi
treong véi cac ca nhén, don vi ¢o chtrc nang cung cap dich vu.

4. Quy trinh thanh toan va hach toan: can cur hoa don, glay béo, gidy de
nghi thanh toan, ké toan s& thanh toan tir nguon thu ngan sach cap hoic ngudn
thu khac duoc quy dinh tai Can ctr Thong tu s6 70/2019/TT-BTC ngay 03 thang
10 nam 2019 vé viéc huéng dan ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa.

Pi¢u 14. Vin phong pham, vit tw viin phong, dung cu vin phong

1. Co s& phap 1y: Thuyc hién theo quy dinh tai cong van
4494/2017/HCSN-BTC ngay 4/4/2017 cia B6 Tai chinh huéng din mot sé noi
dung vé quan 1y chi thudng xuyén ngan sach nha nudc theo tinh than Nghi quyét
s6 01/NQ-CP ngay 01/01/2017 cua Chinh phu, triét dé tiét kiém trong st dung
van phong pham tang cuong thyc hién nhan van ban chi dao qua mang cong
nghé théng tin dé han ché in, sao chup gidy t& khong can thiét, tan dung gidy in
2 mat, cu thé nhu sau:

2. Noi dung chi: bao gdm cac khoan chi mua van phong pham, s6 sach,
cong cy, dung cu va vat ré tién mau hong phuc vu cho hoat dong cta van phong
va cac nganh truc thudc ty ban hodc khoan chi van phong pham.

3. Quy dinh mirc chi van phong pham.

Phuc vu yéu ciu cong tac cua don vi: chi theo thyc té phat sinh.



4. Quy dinh muce chi vat tu van phong, vat ré tién mau hong khac: theo
tinh hinh thyc té cua bo phan van phong (c6 su phé duyét cua Chu tich)

5. Nguyén tic chi: Can cir mirc sit dung vin phong phéu,n cua tung chuc
danh can b, cong chire, chuyén mén trong Trung tam tu 1én ké hoach mua van
phong pham va cap phat cho cac ban nganh trong don vi cua minh.

Chi van phong pham, cong cu dung cu vin phong thanh toan bang hoa
don, ching tir theo quy dinh, giao cac ban nganh ty theo ddi cap phat.

Viéc mua sam, sir dung phai trén tinh than tiét kiém tdi da.

6. Chimg tur va quy trinh thanh toan: thuc hién theo Céan cir Thong tu sO
70/2019/TT-BTC ngay 03 thang 10 nam 2019 v¢ viéc hudng dan ché do ké toan
ngan sach va tai chinh xa:

Picu 15. Vé sir dung dién thoai, bao chi, tem thw

1. Noi dung chi

Bao gém cac khoén chi thanh toan tién cudc phi buu chinh, dién thoai,
cac khoan chi lién quan dén cong tac thong tin, tuyén truyén, mua bao, tap chi...

2. Binh mtc chi dién thoai ban

* Nguyén tic chi

- Can ct thuc té cude phi str dung tai don vi: dién thoa_}i, Fax, dich vu
Internet chi sir dung vao viéc cong theo quy dinh cua Giam doc, néu st dung
cho vié€c riéng thi phai tu tra ti€én cho nhitng 1an stir dung do.

~ -Chi truyén thong, quang céo,... do Giam déc quyét dinh trén nguyén tic
tiét ki€ém va hiéu qua.

- Thanh toén tién dién thoai ban theo phat sinh thuc té.

‘ 3. Cac khoan chi cho thong tin, tuyén tryén, lién lac khac: chi thanh toan
tién cudce phi buu chinh, cac khoan chi lién quan dén cong tac thong tin, tuyén
truyén, mua bao, tap chi, sdch tham khao, luu trit theo phat sinh thuc té.

4. Quy trinh thanh toan va hach toan: Murc h5 tro trén s€ dugc thanh toan
bang chuyén khoan hang thang. Cin ¢t vao glay dé xuét cua bo phan, gidy de nghi
thanh toan, ké toan s& thanh toan tir nguon thu ngan sach cap hoac ngudn thu
khac dugc quy dinh tai Can cir Thong tu s6 70/2019/TT-BTC ngay 03 thang 10
nam 2019 vé viéc hudng dan ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa;

Piéu 16. Chi cong tac phi di cong tac trong nwéc, khoan cong tac phi
theo thang

1. Co sé phap ly

Theo quy dinh tai Thong tu sO 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua B
Tai sua doi bo sung mot so dieu ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28
thang 04 nam 2017 cua B trudng BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché do Hoi nghi



2. Nguyén tac: Muc khoan chi cong tac phi theo nhiém vu dugc giao
(khoan phu cap luu tra):

2.1 Kho4n tién xe di lai:

Khoan tién tu tac phuong tién di cong tac d6i v6i can bo, cong chirc, vién
chire khong co ti€u chuén duge bo tri xe 6 t6 khi di cong tac cach try s¢ co quan
tr 15 km tr¢ 1€n theo quy dinh tai Nghi quy€t s6 27/2017/NQ-HDND ngay
08/12/2017 cua ngay 08 thang 12 ndm 2017 cua HoOi dong nhéan dan tinh An
Giang ma tu tic bang phuong tién ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan
tién ty tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gioi hanh
chinh va gid xang tai thoi diém noi cong tac.

2.2 Phy cap luu tra:

Phu cap luu tra 12 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tic ngoai tién
lwong cho co quan, don vi ctr nguoi di cong tac chi tra, duge tinh g tr ngay bat

dau di cong tac dén khi két thuc dot cong tac tré vé co quan, don vi (bao gdm
thoi gian di trén duong, thoi gian luwu tra tai noi dén cong tac).

Truong hop di cdng tac trong ngay (di va vé trong ngdy): cin ctr theo sb
gio thyc t€ di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gio hanh chinh
(bao gom ca thoi gian di trén duong) quang duong di cong tac.

Mirc chi tdi da cho phu cép luu tra nhu sau:

.t Di cong tac trong va ngoai tinh (phu cap luu tra): 300.000
dong/nguoi/ngay

+ Pi cong tac trén bién, dao: 400.000 dong/ngay.

2.3 Thanh toan tién phong thué phong nghi tai noi cong tac (Thanh toan
theo hinh thirc khoén):

a. Can b lanh dao dugc hudng hé s6 phu cép chire vu theo chire danh lanh
dao do tir 0,8 dén 1,2:

- Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc Trung uwong: 800.000dd6ng/
ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac ving con lai: 600.000ddng/ ngay/ngudi.
b. Cac dbi tuong can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

- Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc Trung wong: 600.000d6ng/
ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac ving con lai: 500.000dong/ ngay/ngudi.

2.4 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi cong tac (Thanh toan theo hoa
don thyc te):

Truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thire
khoan tai khoan 2 di€u nay thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co



hoa don, ching tir hop phap theo quy dinh cua Luat ké toan 2015) do thu trudng
co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

a. Can bQ lanh dao duogc hudng hé s6 phu cép churc vu theo chirc danh lanh
dao d6 tir 0,8 dén 1,2:

.- Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 01 nguoi/ 01 phong.

- i cong tac tai cac tinh: 800.000 ddng/ ngay/ phong theo tiéu chuan 02
nguoi/ phong.

b. Cac doi tuwong can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

- Di cong tac tai cac thanh phé truc thudoc Trung wong: 1.400.000dong/
ngay/nguoi theo ti€u chuan 02 nguoi/ 01 phong.

- Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000d6ng/ ngay/nguoi theo tiéu chuan 02
ngudi/ 01 phong.

2.5 Pdi v6i cac quy dinh khac phai thanh toan tién thué phong nghi tai noi
dén cong tic thyc hién theo hudng din tai DPiéu 7 cia Thong tu sb
40/2017/TT/BTC: nguoi di cdng tac dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khdng duoc thanh toan tién
thué phong nghi. Truong hop phat hién ngudi di cong taC da dugc co quan, don
vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co
quan don vi cur di cong tc thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac
phai ndp lai s tién da dugc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xur
Iy ky luat theo quy dinh cta phap luat vé can bo, cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong.

3. Chimg tr thanh toan cong tac phi: Thuc hién theo hudng dan tai Diéu
10 cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC va mau quy dinh theo Diéu 16 cua Luat
K¢ toan nam 2015, cu thé nhu sau:

+ Gidy di duong cua ngudi di cong tac co dong dau xac nhan cia co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi Iuu trl) theo
mau C16-HD.

+ Vin ban hodc ké hoach cong tac da duogc chu tich phé duy¢t; cong van;
gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; chtng tir mua vé hop phap khi di cong tac bang cac phuong
tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chu phuong tién. Riéng ching tir
thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) phai kém theo thé
lén may bay. Truong hop mat thé 1én may bay thi phai c6 x4c nhan cua co
quan, don vi cir di cong tac (ap dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc
te).

4. Cong tac phi theo thang:

D61 voi can bo cap xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc cac co quan,



don vi con lai phai thu:()’ng xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu:
Vin thu; ké toan giao dich; xac minh, tong dat va cic nhiém vu phai thuong
xuyén di cong tac luu dong khac,....); thi tuy theo dbi twong, dic diém cong tac
va kha nang kinh phi, thu truéng co quan, don vi quy dinh murc khoan tién cong
tac phi theo thang cho nguoi di cong tac luu dong dé hd tro tién gui xe, xing xe
nhung t6i da khong qua 700.000 dong/ngudi/thang va phai dugc quy dinh trong
quy ché chi tiéu nodi bd cua cac co quan, don vi. Ché do thanh toan thuc hién
theo diéu 6 thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 03 nam 2025.

Piéu 17. Chi phi té chitc hdi nghi

‘ 1. N61 dung chi t6 chirc hoi nghi: thuc hién theo huéng dan tai khoan 06
dic¢u 06 cua thong tu 12/2025/TT-BTC.

- Chi thué hoi truong thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép
phuc vu héi nghi.

- Chi tiép van phong phém phuc vu hoi nghi; tai li€u, van phong phrflm
phat cho dai biéu tham dy hoi nghi.

- Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cao vién d6i
v6i hoi nghi tap huin nghiép vu, cac 16p pho bién, quén triét trién khai co ché,
chinh sach cua Pang va Nha nudc; chi boi dudng ngudi ¢6 bao cao tham luan
trinh bay tai hoi nghi.

- Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi to chitc cude
hop trong truong hop co quan, don vi khong cé phuong tién hoac cd nhung
khong dap ung duoc so lugng dai biéu.

- Chi giai khat gitra gio.
- Chi hd tro cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra luong

cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién 4n, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

- Trong trudng hop phai to chie an tap trung, co quan, don vi to chirc hoi
nghi dugc chi bu thém phﬁn chénh 1€ch gitra mirc chi thuc té do to chirc an tap
trung vo1 muc da thu tién an tir tién phu cép lwu tra cta cac dai biéu thude co
quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap va cac doanh nghiép.

- Cac khoan chi khac: trang tri hdi truong va cac khoan chi lién quan truc
ti€p dén cong tac t6 chirc hdi nghi.

- Péi véi khoan chi khen thudng thi dua trong cudc hop tong két hang
nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi td chure hoi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén cua co quan,
don vi.

2. Mirc chi t6 chirc hoi nghi

- Chi giai khat gitra gio: 50.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai biéu.



- Chi hd trg tién an cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh sach tra
luong theo murc khoan nhu sau:

‘ a. Cudc hop duogc td chtrc tai thanh phé truc thude trung wong: 300.000
dong/ngay/nguoi;

b. Cudc hop t6 chic tai cac tinh: 200.000 dong/ngay/nguoi;

¢. Riéng cudc hop cap xd, phuong t6 chirc (khong phan biét dia diém to
chuc): 150.000 dong/ngay/nguoi.

- Chi hd tro tién thué phong nghi va tién phuong tién di lai cho khach moi
khach moi khong trong danh sach tra Ivong: nhung khong vuot mirc quy dinh tai
ché dg cong tac phi trong nudc.

- Pbi véi cac nodi dung: Chi thu lao cho giang vién, bao cdo vién, chi cho
nguoi c6 bao cdo tham luan trinh bay tai héi nghi: Thuc hi¢n theo muirc chi thu
lao quy dinh d6i v6i giang vién, bdo céo vién tai Thong tu sd 36/2018/TT-BTC
ngay 30/03/2018 ctiia B6 Truéng Bo Tai chinh hudng dan viée lap dy toan, quan
ly, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dio tao, boi dudng can bo,
cong chirc, vién chirc; Thong tu sb 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ctia Bo
Trudng Bo Tai chinh stra ddi, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu sb 36/2018/TT-
BTC ngay 30/03/2018 ctia B6 Truong Bo Tai chinh.

3. Hoa don, chung tir thanh toan chi hoi nghi

- Vin ban, bién ban va ké hoach to chirc hdi nghi duoc nguoi co tham
quyén phé duy¢t theo quy dinh.

_- Hoa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan (‘iéi v0i cac khoan
chi bang tién cho ngudi tham dy hoi nghi theo quy dinh tai diéu 16 cua Luat Ké
toan nam 2015.

Pi¢u 18. Chi sira chira, duy tu tai sin va cic cong trinh co sé ha ting
1. Noi dung chi:

Chi stra chita, bao dudng tai san céng va cac cong trinh co sé ha tang thuc
hién theo thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua sdm nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi
su nghi¢p cong 1ap.

Bao gém cac khoan chi nhu mua nguyén vat li€u, nhién li€u; mua thiét bi
phu tung thay thé; thué nhan cong va thué phuong tién, may moc, thiét bi phuc
vu cho viéc stra chira tai san phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu bado dudng
cac cong trinh co sé ha tang tir kinh phi thuong xuyén (ké ca cac khoan thanh
toan cho cic hop dong thué ngoai); bao gébm chi phi bang tién dé stra chita
thuong xuyén di¢n, nudc, may in, may vi tinh van phong.

2. Nguyén tic chi:

- Pugc quy dinh tai Khoan 1, Dicu 29 cia Nghi dinh 151/2017/ND-CP
ngay 24/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cia Luat quan 1y,



st dung tai san cong: chi phi stra chira khong 16n hon 30% nguyén gia tai san
cong.
- CBCC thong nhat béo quan tot may moc, thiét bi dé han ché hu hong
nham tiét kiém t61 da kinh phi stra chira.
- Chi theo thuc té phat sinh, chimg tir thanh toén 14 héa don hop phap, hop
1€ theo quy dinh hién hanh.

- Chi mua sim, stra chita tai san trang thiét bi phuc vu chuyén mon tuan
thu theo quy dinh tai théng tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai
chinh.

Picu 19: Poi véi cac loai tai san, trang thiét bi phuc vu cho chuyén
moN va mua sim tai san cong

- Thuc hién theo Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thu
tuéng Chinh phti quy dinh tiéu chuan, dinh mrc st dung may moc, thiét bi.

1. Quan ly, mua sam tai san c6 dinh: Tai san khi mua sdm phai cin ctr vao
nhu cau can thiét, sir dung dung muc dich, tranh lang phi khong can thiét.

Phai c6 sy ban bac, théng nhat trong co quan.

Tai san mua sam phai duoc nhap kho theo ddi s6 sach hang nim. Giao cho
ting cén bo cong chie trong don vi ¢d trach nhiém quan Iy va sir dung cu thé.

2. Céc loai tai san, trang thiét bi nhuw may vi tinh, may lanh, may photo, ti
hd so... trang bi cho bd phan nao thi cong chirc bo phan dé c6 trach nhiém quan
ly, stt dung ¢ hiéu qua; néu dé mat, hu hong khong c6 1y do chinh dang thi phai
bdi thuong theo quy dinh. Viéc giao tai san cho tip thé va ca nhan quan 1y do
lanh dao Trung tdm quyét dinh, ké toan co trach nhiém ma so sach theo ddi bién
dong tai san theo dung quy dinh.

Chuong 111
QUY PINH SU DUNG KINH PHi THANG DU

Pi¢u 20. Quy dinh phan phdi két qua tai chinh trong nim

Hang nam khi két thac nam tai chinh, sau khi hach toan dﬁy du cac khoan
thu, chi thudng xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san ¢ dinh, nop thué va
cac khoan ndp ngan sich nha nudc theo quy dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon
chi thuong xuyén giao ty cha (néu co), trung tam duoc sir dung theo quy dinh tai
Khoan 5, Piéu 3 Thong tu lién tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/05/2014 ctiia B Tai chinh va Bo Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé str dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc.

Truong hop cac khoan thugc ngan sach giao nhi¢ém vy thi két thuc nam
ngan sach, trudc ngay 31 thang 01 nam sau, don vi xac dinh sé chénh 1éch thu
16m hon chi va dugc don vi phan phdi nhu sau:

Truong hop thing du bang hodc nho hon mét 1an quy tién lwong céap bac,
chuc



vu trong ndm don vi dugc quyét dinh str dung theo trinh tu sau:

1. Chi b6 sung thu nhap: tdi da 68% thing du.

2. Con lai khoang 32%, phéan phbi theo ty 1¢ t6i da nhu sau:

- Chi khen thuong: 2%

- Chi phuc loi dé hd tro cac ngay 18, tét: 30%

Piéu 21. Phuwong an sir dung kinh phi tiét kiém:

1. Phuong an str dung kinh phi tiét kiém chi bd sung thu nhép:

Péi tuong dugc hudng: Can bd, cong chirc, nhan vién bién ché, hop déng
lao dong tur 12 thang tro 1én .

Céch tinh thanh toan bd sung thu nhap: Puoc chi tra timg quy hodc 1 lan
vao cudi ndm tai chinh theo hiéu qua, két qua cong viéc ciia timg ngudi va chap
hanh t6t quy ché, ndi quy cua trung tm xa. Cach tinh thanh toan bd sung thu
nhap:

Theo hiéu qua cong viéc: Két qua thi dua ciia mdi nam. Mdi bac cach
nhau

1.000.000 dong

- Xép loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu

- Xép loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu

- X¢ép loai C: Hoan thanh nhiém vu

- Xép loai D: Khong hoan thanh nhiém vu

2. Chi khen thuéng: Chi theo diéu 13 cta quy ché nay.

3. Pdi twong dwoe hd tro: Can bo, cong chirc, nhan vién co mit tai thoi
diém chi tra.

Chi phuc loi duoc st dung dé hd tro cac ngay L&, Té nhu: Ngay 8/3, &
30/4 va 1/5, L& 2/9, Tét duong lich, Tét am lich, Chi tién hd trg tham quan du
lich, kham strc khoe dinh ky, trg cap kho khan, cho can bd, cong chuc, nhan
vién, hd tro bao hd, dong phuc cho Can b, cong chirc, nhan vién.

Mirc chi tiy theo thang du, quyét dinh murc chi do Giam déc ban hanh.

~_ CHUONGIV
LAP VA CHAP HANH DU TOAN THU CHI
QUAN LY VA SU DUNG NGUON TAI CHINH

Piéu 22. Lap, chap hanh du toan va sir dung ngudn tai chinh

Can ctr vao chirc ning nhiém vu, sau khi dugc cip co thim quyén giao du
toan nam, dua vao nhiém vu cia nim ké hoach, ché do chi tiéu tai chinh hién
hanh, két qua hoat dong, tinh hinh thu chi tai chinh cua nam trude. Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tién hanh 1ap du toan thu chi nam ké hoach, xay dung



Quy ché chi tiéu ndi bo dé 1am co s str dung ngudn tai chinh c6 hiéu qua va
dang muc dich.

Piéu 23. Thuc hién ché dd bao cdo

Thyc hién theo quy dinh tai Ludt k& toan 88/2015/QH13 Ngay
20/11/2015 c6 hiéu luc 01/01/2017 va Nghi dinh so 174/2016/ND-CP ngay
30/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 di€u
Luat K¢ toan ap dung trong linh vyc K& toan nha nudc; Can cir Thong tu s6
70/2019/TT-BTC ngay 03 thang 10 ndm 2019 v€ viéc hudng dan che do ke toan
ngan sach va tai chinh xa va cac van ban hudng dan c6 lién quan.

Béo cao tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach 1ap ding miu biéu quy
dinh, phan anh day du cac chi tiét ﬁé quy dinh, 1ap dung ky han theo ky ké toan:
Quy, nam ndp dang thoi gian va day du bao cdo téi tirng noi nhan bao cao.

Bao cao quyét toan trung thuc khach quan, day du, kip thoi, phan anh
ding tinh hinh tai san, thu chi va stir dung cac nguon kinh phi cua don vi.

Di:éu 24. Thue hién Quy ché kiém soat ndi bd (cong tac tw kiém tra tai
chinh, ke toan)

1. Co s¢ phap 1y

Can ctr Piéu 39 Luat Ké toan nam 2015 di bo sung quy dinh vé kiém soét
ndi bd (cong tac ty ki€ém tra tai chinh, ké toan) dé tang cuong ky cuong, ky luat
trong cong tac ke toan.

Vé kiém soat ndi bo (cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan). Luat quy
dinh don vi phai thiét 1ap hé thong ki€m soat ndi bo dé bao dam:

+ Tai san cua don vi dugc bao dam an toan, tranh st dung sai muc dich,
khong hiéu qua;

+ Cac nghiép vu dugc phé duyét dang thAm quyén va duogc ghi chép day
du lam co s¢ cho viéc 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh trung thuc, hop 1y.

2. Quy dinh viéc Kiém soat ndi bd (cong tac tu kiém tra tai chinh, ké todn)
theo ké hoach:

- Giam ddc ra quyét dinh thanh lap ban kiém soat ndi bo thuc hién vao
dau thang 1 hang nam.

3. Kiém tra dinh ky cua Giam ddc, kiém quy vao cudi thang 5 va thang 12
hang nam.

4. Trach nhiém thuc hién ké hoach Kiém soét noi bd (cOng tac tu kiém tra
tai chinh, ké toan): bo phan ké toan don vi trinh tha truéng don vi phé duyét.

Piéu 25. Thure hién Quy ché cong khai tai chinh.

1. Cong khai du toan giao va cong khai quyét toan niam tit ca cac loai
nguon thu, chi tai chinh,



2. Cong khai dy toan ngan sach giao: Vao thang 01 hang nam sau khi
dugc Uy ban nhan dan xa giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh t¢ - xa hoi va du
todn thu chi ngan sach nam.

Hinh thtrc cong khai: niém yét tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong xa
Vinh Hau.

3. Thot han cong khai

- Theo quy dinh tai Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huong
dan vé cong khai ngan sach doi voi don vi du toan ngan sach, t6 chirc duge ngan
sach nha nude ho tro. Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua B9
Tai chinh, vé viéc stra do6i, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu so
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh Hudng dan thyc hién
cong khai ngan sach doi voi cac don vi du todn ngén sach, cac to6 chuc
duoc ngan sdch nha nudc ho tro.

- Theo quy dinh tai Thong tu s6 343/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nim
2016 cua B Tai chinh huong dan viée thuc hién cong khai ngan sach nha nuéc
do1 voi cac cap ngan sach

4. Trach nhiém cong khai: b phan ké toan don vi trinh tha truéng don vi
phé duyét.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 26. To chirc thuwe hién
L Vé nguon thu: Trung tim phuc vu hanh chinh cong tép trung khai thac
nguon thu phi, 1€ phi theo quy dinh, day du va kip thoi ding thoi gian quy dinh.

2. Xay dyng dinh muc chi: dya vao tiéu chuan dinh muc cua nha nude
quy dinh tir d6 don vi thao luan thong nhat xay dung murc chi chua c6 quy dinh
ctuia nha nudc theo tinh hinh thyc té va kha ndng nguon kinh phi ctia don vi.

Pi¢u 27. Quy dinh diéu khoan thi hanh

Quy ché chi tiéu ndi bd nay duoc thdng nhat gitt cac can cong cong chirc
Trung tam phuc vu hanh chinh cong thao luan rong rai cong khai can bg, cong
chtrc va chinh thirc thong qua trude khi ban hanh.

Quy ché c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay k¥ quyét dinh ban hanh.

‘Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vudng méic can phai bd sung
stra do1 dé Quy ché chi ti€u ndi by ngay mdt phu hop véi tinh hinh thuc té tai
don vi.

Quy ché nay duoc giri dén phong Kinh té, Kho bac Nha nuéc noi mo tai
khoan, thdng bao toan co quan theo quy dinh hién hanh./.



